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Ai/alle Docenti della Scuola Secondaria di 1° grado 
Agli/alle esercenti la responsabilità genitoriale classi terze 

Agli studenti/alle studentesse classi terze 
Al personale ATA 

Alla DSGA 
 

 

Oggetto Calendario e orario della somministrazione delle prove INVALSI 2024 Scuola 

Secondaria di primo grado 

Nel rispetto delle indicazioni nazionali sullo svolgimento delle prove, considerata la capienza del 

laboratorio informatico ed il numero di alunni per classe, non è necessario suddividere gli alunni 

delle classi 3^ in sottogruppi. Ogni classe avrà un solo somministratore per ciascuna prova e tale 

somministratore non può essere un docente della disciplina della prova. Il docente di sostegno non 

può assistere l’alunno durante le prove. 

Si ricorda a tutti che:  

la prova di Italiano e quella di matematica durano al massimo 90 min e, al termine di ciascuna, lo 

studente deve rispondere ad un questionario di durata massima di 15 min (durata totale della prova 

105 min = 1h e 45 min) 

Le prove di inglese hanno durata diversa: Inglese Listening circa 30 min, (durata leggermente 

variabile perché ogni studente può ascoltare nuovamente il brano o interromperlo per rispondere), 

Inglese Reading 45 min, si ricorda che al termine delle prove di inglese non è previsto alcun 

questionario.  

L’ora d’inizio delle prove nel calendario sotto riportato fa riferimento all’ora di ingresso della classe 

nel laboratorio non l’inizio della prova perché devono essere consegnati i talloncini identificativi (circa 

15 min) 

 Gli alunni depositano il proprio cellulare in una scatola che il somministratore porta in laboratorio 

(i cellulari verranno riportati in classe al termine della prova) 

 Il docente somministratore deve compilare e firmare la Dichiarazione di riservatezza (le copie 

necessarie saranno debitamente fornite la mattina, insieme al plico che viene consegnato al 

somministratore); 

 Il somministratore della prova, dopo aver ritirato il plico in segreteria, si reca in classe, preleva 

gli alunni e li accompagna direttamente in laboratorio. 
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 La prova comincia dopo che tutti hanno inserito le credenziali possibilmente tutti insieme  

 Alla fine della prova il somministratore accompagna la classe nella propria aula, poi consegna il 

plico in segreteria alla sig.ra Rita Bragoni. 

 La merenda si svolge prima o dopo le prove, nessun alunno deve portare alimenti e/o bevande 

in laboratorio, fanno eccezione i casi certificati. 

 Gli alunni possono uscire solo alla fine della prova, fatto salvo gravi, comprovate e certificate 

necessità di salute. 

 I docenti devono far firmare gli alunni sia alla consegna del talloncino che alla riconsegna dello 

stesso apportando l’ora di entrambi gli atti. 

 I talloncini vanno inseriti nell’apposita busta che si trova già nel plico  

 Gli alunni non possono portare alcun libro o quaderno, non sono ammessi né vocabolari, né 

formulari, hanno a disposizione solo dei fogli bianchi, che dovranno essere restituiti alla fine della 

prova, e una penna blu o nera (non rossa). 

 Si ricorda che le prove di inglese devono essere somministrate in modo alternato agli alunni (una 

metà listening e una metà reading per poi scambiarsi) in modo da non sovraccaricare la 

connessione (la prova di listening impegna un maggior carico di dati). 

 Si ricorda che le cuffiette per la prova di listening sono a carico dell’alunno e devono avere una 

spina idonea (jack: spinotto cilindrico), non sono adatte né le cuffie per l’IPhone né le cuffie 

bluetooth.  

 I docenti somministratori sono convocati per una riunione esplicativa sugli adempimenti inerenti 

la somministrazione delle prove in data 9 aprile ore 15:00 tramite invito su meet. 

 

TIME SHEET per la somministrazione delle prove di Italiano e Matematica: 

Venerdì 12 - Lunedì 15 - Martedì 16 Aprile 2024 

Primo turno 

8:05 la classe del primo turno si reca in classe posa lo zaino, prende la penna e attende la docente 

somministratrice alla quale consegna il cellulare; 

8:10: la classe si reca nel laboratorio prende posto e attende la consegna delle proprie credenziali 

(tempo stimato 15 min) 

8:30: inizio della prova  

10:30: termine massimo per la fine della prova (la prova dura 90 min +15 di questionario ma nel 

tempo massimo sono considerati eventuali imprevisti o ritardi) la classe torna nella propria aula, fa 

merenda prosegue con le attività curriculari antimeridiane programmate. 

Secondo Turno 

10:40 la classe del 2° turno, prende la penna e attende la docente somministratrice alla quale 

consegna il cellulare, si reca in laboratorio prende posto e attende la consegna delle proprie 

credenziali (tempo stimano 15 minuti) 

11:00: inizio della prova 

12:55: termine massimo per la fine della prova (la prova dura 90 min +15 di questionario ma nel 

tempo massimo sono considerati eventuali imprevisti o ritardi) la classe torna nella propria aula, fa 

merenda prosegue con l’ultima ora di lezione. 

 



TIME SHEET per la somministrazione delle prove di Inglese: 

Mercoledì 17 e Giovedì 18 Aprile 2024 

Primo Turno 

8:05 la classe del primo turno si reca in classe posa lo zaino, prende la penna, le cuffiette e attende 

la docente somministratrice alla quale consegna il cellulare; 

8:10: la classe si reca nel laboratorio prende posto e attende la consegna delle proprie credenziali 

(tempo stimato 15 min) 

8:30: inizio della prova: la metà degli alunni svolge la prova di reading (45 min) e l’atra di listening 

(30min) a discrezione della docente somministratrice e in base ai posti occupati dagli alunni 

9:15: termine massimo per la fine della prima parte della prova (i ragazzi del listening possono 

andare al bagno ma non fare merenda;  

5 min di pausa 

9:20: inizio seconda parte della prova (gli alunni di reading procedono con il listening e viceversa) 

10:05: fine della prova la classe torna nella propria aula, fa merenda e prosegue con le attività 

curriculari antimeridiane in orario. 

Secondo Turno 

10:15 la classe del 2° turno prende la penna, le cuffiette e attende la docente somministratrice alla 

quale consegna il cellulare, si reca in laboratorio, prende posto e attende la consegna delle proprie 

credenziali (tempo stimano 15 minuti) 

10:30 inizio della prova: la metà degli alunni svolge la prova di reading (45 min) e l’atra di listening 

(30min) a discrezi0one della docente somministratrice e in base ai posti occupati dagli alunni 

11:15: termine massimo per la fine della prima parte della prova (i ragazzi del listening possono 

andare al bagno ma non fare merenda;  

5 min di pausa 

11:20: inizio seconda parte della prova (gli alunni di reading procedono con il listening e viceversa) 

12:05: termine massimo per la fine della prova la classe torna nella propria aula, fa merenda 

prosegue con le ultime ora di lezione. 

 

  



Orario e giorni di somministrazione 

 

 
Da /a Venerdì 12/04 Lunedì 15/04 Martedì 16/04 

1° Turno 
Dalle 8:05 
alle 10:30 

   8:05 –10:30 
3C  

Italiano 
3 A 

Italiano 
3 A 

Matematica 

Docente 
somministratore 

D’Alessandro Del Manso Finucci 

     

2° Turno 
Dalle 10:40 
alle 12.55 

10:45 – 13:00 
3 B 

Italiano 
3 B 

Matematica 
3C 

Matematica 

Docente 
somministratore 

Baldari Pensa Maurizi 

 

 
Da /a Mercoledì 17/04 Giovedì 18/04 

1° Turno 
Dalle 8:05 alle 

10:05 

    8:20 – 10:00 
3B 

Inglese 
3 C 

Inglese 

Docente 
somministratore 

Paolizzi Baldari 

    

2° Turno 
Dalle 10:20 alle 

12:05  

10:20 – 12:00 
3 A 

Inglese 
 

Docente 
somministratore 

Del Manso  

 

Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Clementina Cervale 

(Documento firmato digitalmente) 
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