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Al personale docente 
 Al personale ATA 

 neoimmesso o trasferito 
presso l’Istituto Onnicomprensivo Andrea Argoli 

Alla DSGA  
Al sito web 

 
Oggetto: Presa di servizio personale neo-immesso o trasferito presso l’Istituto 

 
Con la presente, si avvisano le SS.LL che la presa di servizio per l’anno scolastico 2023/24 avverrà 
il giorno 1 settembre, secondo la calendarizzazione di seguito riportata. La presa di servizio 
rappresenta l’atto con cui il dipendente assunto viene identificato affinché si possano avviare le 
pratiche amministrative per il suo inserimento nell’organico della scuola; va effettuata da tutto il 
personale neo-immesso in ruolo e da tutti coloro che sono stati trasferiti a nuova sede di lavoro o 
che rientrano da altro incarico (utilizzo, assegnazione provvisoria). La mancata assunzione del 
servizio da parte del docente/personale ATA coinvolto, in assenza di giustificati motivi, comporta la 
decadenza della nomina. 

I docenti su COE avranno cura di concordare la presa di servizio con le varie scuole.  

Personale ATA 
Scuola 
Infanzia 

Scuola  
Primaria 

Scuola Secondaria  
di I grado 

Scuola 
Secondaria  
di II grado 

Ore 8.30  Ore 9.30   Ore 9.30   10.00  11.00 

 
Con la presa di servizio il dipendente è chiamato a sottoscrivere una serie di dichiarazioni. Si 
ricorda che le dichiarazioni rese, se non veritiere, comportano conseguenze di rilevanza penale ai 
sensi dell’art. 76 DPR 445 del 2000. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Clementina Cervale 

(Documento firmato digitalmente) 
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