
TUTORIAL MATERIALI 

 

Questo tutorial, riporta i passaggi, per poter caricare immagini, video, file nella SEZIONE 

“Materiali”. Inoltre, spiega, come fare per inserire un’immagine all’interno di una pagina nel 

TwinSpace. 

 

STEP_1 – ALL’INTERNO DEL TWINSPACE (o anche di un Gruppo) , CLICCARE 

SU “MATERIALI” 

 

 

STEP_2 – SCEGLIERE COSA SI VUOLE CARICARE 

 



 

STEP_3 – NEL MOMENTO IN CUI SI APRE LA PAGINA, E’ POSSIBILE 

SCEGLIERE COSA CARICARE  

 

 

 

STEP_4 – PER CARICARE UN’IMMAGINE, TRASCINARE NELL’AREA LA 

STESSA, OPPURE CLICCARE PER COME INDICATO NELLA FRECCIA 

 

 

 

 

 



 

 

 

STEP_5 – NEL MOMENTO IN CUI SI CLICCA, SI APRE LA PAGINA O SI CERCA 

DOVE L’I,MMAGINE E’ STATA PRECEDENTEMENTE SALVATA E SI CLICCA 

SU “APRI” PER CARICARLA IN MATERIALI. 

 

 

STEP_6 – NEL MOMENTO IN CUI APPARE IL SEGNO DI SPUNTA “V”, 

CLICCARE SU “INVIA” E L’IMMAGINE VERRA’ CARICATA NELLA 

CARTELLA “GENERAL”, PRONTA PER ESSERE UTILIZZATA ALL’INTERNO 

DEL TWINSPACE (STESSA PROCEDURA VALE ANCHE PER I GRUPPI) 

 

 

 

 

 



 

STEP_7 – SE INVECE, SI VUOLE CREARE UNA NUOVA CARTELLA, DOVE 

SUCCESSIVAMENTE POTER SALVARE LE IMMAGINI, CLICCARE SUL 

PULSANTE “NUOVA CARTELLA” 

 

 

STEP_8 – CREARE UNA NUOVA CARTELLA 

1) CLICCARE SI CREA NUOVA CARTELLA 

2) DIGITARE IL NOME CHE SI INTENDE DARE 

3) SELEZIONARE DOVE INSERIRE LA CARTELLA CREATA. DI 

DEFAULT ALL’ELENCO GIA’ PRESENTE O COME 

SOTTOCARTELLA. 

4) CLICCARE SU “CREA CARTELLA”  

 

 



 

STEP_9 – PER ELIMINARE UNA CARTELLA 

1) CLICCARE SULLA CARTELLA DA ELIMINARE 

2) CLICCARE SUI TRE PUNTINI 

3) CLICCARE SU “ELIMINA CARTELLA” 

 

 

STEP_10 – PER GESTIRE UN’IMMAGINE/FILE, BASTA PASSARE CON IL MOUSE 

SOPRA L’ICONA. 

1) PER ELIMINARE IL FILE CARICATO 

2) PER SPOSTARLO DALLA CARTELLA “GENERAL” IN UN’ALTRA 

CARTELLA O SOTTOCARTELLA 

3) PER MODIFICARE IL TESTO DELL’IMMAGINE 

4) PER APRIRE IL FILE DELL’IMMAGINE 

 

 



 

 

STEP_11 – PER INSERIRE L’IMMAGINE PRECEDENTEMENTE CARICATA IN 

MATERIALI 

1)  SELEZIONARE LA PAGINA DESIDERATA 

2) CLICCARE SUI TRE PUNTINI E SUCCESSIVAMENTE SU “MODIFICA PAGINA” 

 

 

STEP_12 – SEGUIRE LE INDICAZIONI 

1) CLICCARE SULL’ICONA  

2) APPARIRA’ LA SCRITTA SEGUENTE 

 

 



 

STEP_13 – CLICCARE SU “IMMAGINE” 

 

 

STEP_14 – E’ POSSIBILE: 

1) MODIFICARE IL LAYOUT DI VISUALIZZAZIONE DELLE IMMAGINI 

2) DARE UN NOME ALL’IMMAGINE 

3) ORDINARE LE IMMAGINI CARICATE (A-M) O (M-Z) 

4) APPLICARE I FILTRI PRESCELTI 

 

 

 

 

 

 



 

STEP_15 – AGGIUNGERE L’IMMAGINE ALLA PAGINA DESIDERATA 

1) CLICCARE PER METTERE IL SEGNO DI SPUNTA SULL’IMMAGINE DA 

CARICARE 

2) CLICCARE SUL PULSANTE PER AVVIARE IL CARICAMENTO NELLA PAGINA 

DESIDERATA 

 

 

 

 

 


