BLOCCARE FORM GOOGLE
Per bloccare il modulo bisogna riaprirlo da DRIVE

1. Cliccare con il tasto sinistro del mouse sU ————, ::: Gﬂﬂgll

°

2. Accedere al drive /

/

cercare il file modulo che vogliamo bloccare

Margherita x Elezioni (Risposte) io
16 ott 2021 —

B margherita 2 x elezione

sirazione B Modulo genitore 1 18:25 -

3. Aprire il file (doppio click del tasto sinistro del mouse), accedere al menu “Risposte”
I Modulo genitore 1 [ ¥ ©® 9

Domande  Risposte  Impostazioni

O risposte

P Accetta risposte .

n attesa dirisposte

In questo caso = il bordo rispetta il colore|di fondo del modulo ed appare la scritta “accetta
risposte” ¢

4. Premere sul pallino blu a destra di suddetta scritta in modo da spostare il pallino a sinistra
(cambia la barra colorata ed il pallino diventa bianco)

Domande  Risposte Impostazioni

89 risposte 5

Le risposte non sono pill accettate -

Messaggio per gli intervistati

Questo modulo non accetta pil risposte <

inoltre appare il messaggio “Questo modulo non accetta piu risposte”.



Attenzione anche prima di chiudere il modulo il file vi dice quante risposte sono arrivate:

E Corso di Formazicne Covid (0110/21) (3 ¥ €

Domande  Risposte Impostazioni

VP R | o . R o R D Y P B I o N Ea TR

Come si vede accanto c’é gia il numero di risposte pervenute (nel’esempio 89).

Una volta chiuso possiamo ottenere il Foglio con le risposte, questa operazione si fa dopo
aver chiuso in modo da non doverla ripetere se nel frattempo altri inviano.

OTTENERE IL FOGLIO CON LE RISPOSTE

In alto a destra prima dei tre punti verticali c’é I'icona corrispondente a FOGLI GOOGLE
(lequivalente di Excel)

Domande Risposte @ Impostazi

:

Le risposte non sono piill accettate -

1. Cliccare con il tasto sinistro del mouse sull'icona verde, si apre in automatico il Foglio
Google

M Posta inviata - X | & llmioDrive-C X | & llmioDrive-C X \ & limioDrive-C X | M Postainarive X | & lmioDrve-C X @) Margheritax© x =+ o = x
X & docs.google.com/spreadsheets/d/1QFghBgPydTQYLeT5fNgnDBKEuPYEO1YoTep04fNXKAL/edit#gid=64143880 # T B e :
i App Corriere della Sera & Google [l Yahoo Mail scucla Elenco di lettura
Margherita x Elezioni (Risposte) # & ~ B M- & Condividi @
File Modifica Visualizza Inserisci Formato Dati Strumenti Modulo Componenti aggiuntivi Guida
~ o~ @ P W0k - € % 0 .00 123y Predefinto. ~| 10 - B I 5 A & H E-l-|4»-Yr co @MW Y- Z- -~ '}
Al - Informaziani cronologiche
A B c D E F G H
1 |Informazioni cronu\ugich.] 1 preferenza 2* preferenza
2 16/10/2021 16.05.14 pasquale nicola
3 16/10/2021 16.18.11 Gino Marta @
d 16/10/2021 16.28.16 arturo filomena
5
5
U +
E
10
1
12
13
14
15
16
17
18
+ =  [ERisposte dslmodulo 1 = ’



Nel file ci saranno 3 colonne: impostazioni cronologiche, prima preferenza e seconda
preferenza. Come si vede non raccoglie gli indirizzi perché i voti devono essere anonimi,
per cui tutti coloro che realizzano ex-novo il modulo per le votazioni devono accertarsi di
non raccogliere gli indirizzi mail, per gli altri il file che vi giro € gia settato con questa modalita.

2. Chiudendo il file esso si salva direttamente sul Drive nella riga sottostante al modulo cui
e legato

E MOUUIo gennore 1 u
B Margherita x Elezioni D 0
e Margherita x Elezioni (Risposte) — o

3. Per allegare questo file alla mail da inviare in segreteria si clicca sull'icona drive in basso
a destra della graffetta (dopo l'icona dell’emoji):

1< W LT W GOSN I U 1 L= U A RS — LT IYE AT I ARG T WYL U UV ¥ L T ALY FUAIN LG IR Y LI IRV g NI L W LR 2]
i App [ ComieredellaSera G Google [ Yahoo Mai scucla Elenco di lettura
= M Gmail Q  Cercain tutte le conversazioni = @ Online ~ @ @& = Google o
~ Posta Vi O~ ¢ 1-50di98 < > B
L] Postainarrive 4 FRANCESCA, me 2 LIICIGITEREWEY  risultati votazihne genitori classe 2A Sec 1° Grado
¢ Speciali o=
[ compito giove .. Rita Anatolia Bradpni
(© Posticipati
B Inviat MARTINA MOLINARI (t Presentazione condivisa ¢ Misultati votazione ggnitori classe 2A Sec 1° Grado
nviati
[ Bozze . Presentazione s... Cara Rita
ti allego le informazioni ifoggetto: 0
® Archivio n® degli aventi diritto 44
norepl Nuovo avviso di pagament
Y pag n® dei votanti 32
®  classroom 1A 1 B8 AvvisoDiPagam.. eletti Angela Barbara Carlo é\Dario
B Classroom 2A ti allego i file di presa visione § quello delle schede votate. +
Buon lavoro
Classroom 3A agmmO060003, me 2 Comunicazione orario di s Margherita DM
® Collegi 20 Comunicazione...
Consiglio 24 2021 agmmo60003 Comunicazione uscita ant
» Chat +
B8 comunicato Bia. 6 o Sasserif ~ T~\B I U A+ =~ = ~
» Spazi +
Antonella, me 2 ed. civica Inquinamento lu R
ER:c-cco06s U
» Riunioni
GRETA, me 2 Buonasera prof queste erz
PP N - — - = 23:26
88 O Scrivi qui per eseguire Iz ricerca (@) = e " f a B' e m E Q 1M°C ~ OO g P 18/10/2021 N



4. Si apre in automaticamente Drive, con gli ultimi file aperti in primo piano, selezionare
quello che interessa e premere “Inserisci

2 Inserisci file utilizzando Google Drive
4 I miei file Drive condivisi Condivisi con me Recenti Zari
- Q,
Margherjta x E... El MargheritaxE. .. B Modulo genit
}
Annulla | file _di I:;I-:H:urnenti. Fogli e Prezentazioni Google verranno condi
| tramite link.



